
数字离校系统使用说明（学生）
本说明适用于使用数字离校系统的学生。
1.如何进入数字离校系统
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在浏览器地址栏输入学校信息门户地址http://myu.jsnu.edu.cn，在打开的登录页面中输入用户名和密码，其中用户名为校园卡卡号，初始密码为身份证号后6位。进入信息门户后点击离校系统，离校系统位置如下图。
2. 离校手续办理
打开“离校单”菜单，查询离校手续办理情况：
离校环节状态说明：
1、 已通过——环节已办理完成；
2、 不通过——环节办理不通过，根据备注和说明信息，继续办理该环节
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未完成——环节暂未办理
根据离校各环节办理状态，到相应部门办理离校手续。
离校环节对应办理部门：
1、 财务费用结算：计财处
2、 图书借阅清还、图书延期欠费清算：图书馆
3、 宿舍退宿手续：学生公寓服务中心
4、 毕业证资格审查、学位证资格审查（本科生）：教务处；
毕业证资格审查、学位证资格审查（研究生）：研究生院；
5、 一卡通欠费清缴：卡务中心
6、 毕业证发放、学位证发放、学生证注销：各学院、研究生院
3.前置环节
有前置环节的手续必须在前置环节全部办理完成后方可办理此环节。
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4.办理完成
当办理完成所有必须办理的离校环节之后，如下图所示，就可以正常离校了。
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