校内教室借用申请审批表第一联（教务处留存）
	单位
	
	负责人
	
	电话
	

	序号
	活动或讲座名称（面向对象）
	姓名
	意愿时间（日期、星期、时间/节次）
	是否多媒体
	批准

教室

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	学院主管领导审批意见
	签字及公章：
日期：
	教务处意见


	签字及公章：                    

日期：                    


校内教室借用申请审批表第二联（学院留存）

	单位
	
	负责人
	
	电话
	

	序号
	活动或讲座名称（面向对象）
	姓名
	意愿时间（日期、星期、时间/节次）
	是否多媒体
	批准

教室

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	学院主管领导审批意见
	签字及公章：
日期：
	教务处意见


	签字及公章：                    

日期：                    


备注：

1. 每周一三五下午2：00-5：00办理借用教室事项，办公地点在教三楼211房间。
2. 多媒体设备主要是为教学服务，学生社团要求使用多媒体设备放映电影的其内容必需是英语学习影片以及与教学有关影片，时间只能安排在周五、周六、周日晚上。

3. 为了不影响正常的教学秩序，大型活动原则上只能安排在周末。

4. 教室借用后，必须遵守江苏师范大学关于教室管理的有关规定，保持教室卫生，爱护教室设备，人为造成损失者要负责赔偿。
